
GRÜNDUNGS-CHECKLISTE
Schritt für Schritt zur erfolgreichen Firmengründung in Österreich

Herzlichen Glückwunsch zu Ihrer Entscheidung! Diese Checkliste führt Sie durch die ersten Schritte von der 
Planung bis zum erfolgreichen Start. Hier finden Sie alle Aufgaben auf einen Blick. 

1. Vorbereitung & Planung

• Geschäftsidee konkretisieren 

• Businessplan erstellen 

• Rechtsform wählen 

• Finanzierung klären 

2. Behördliche Anmeldungen

• Gewerbeberechtigung beantragen 

• Firmenbuch-Eintragung (bei GmbH, AG, OG, KG) 

• Finanzamt - Steuerliche Erfassung 

• Sozialversicherung anmelden 

• Wichtige Fristen beachten! 

3. Infrastruktur & Organisation

• Geschäftskonto eröffnen 

• Versicherungen abschließen 

• Geschäftsräume / Büro 

• IT-Infrastruktur einrichten 

• Buchhaltungssystem etablieren 

4. Mitarbeiter & Personal

• Bei der ÖGK anmelden (bei Mitarbeitern) 

• Arbeitsverträge erstellen 

• Lohnverrechnung organisieren 



5. Marketing & Geschäftsstart

• Firmenlogo & Corporate Design 

• Website erstellen 

• Marketing-Strategie umsetzen 

• Geschäftspapiere gestalten 

6. Laufender Betrieb

• Umsatzsteuervoranmeldung 

• Einnahmen-Ausgaben-Rechnung / Bilanzierung 

• Steuererklärungen 

• Pflichtmitgliedschaften 

Benötigen Sie Unterstützung?

Als selbständiger Bilanzbuchhalter in Wien stehe ich Ihnen gern bei allen Fragen rund um Ihre Firmengründung zur 

Seite.

Sadik Finanzservice

Am Hubertusdamm 110, 1210 Wien

Tel: +43 664 1311100 | E-Mail: office@sadik-finanzservice.at 
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